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1. PODSTAWA PRAWNA

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 kwietnia 2020 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (DZ. U z
2020 poz. 780)

Wytyczne przeciwepidemiczne Gtownego Inspektora Sanitarnego z 4 maja 2020 r. dla
przedszkoli, oddzialow przedszkolnych w szkotach podstawowych, innych form wychowania
przedszkolnego oraz instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat trzech, wydane na
podstawie art. 8a ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekc;ji
Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 59 oraz z 2020 r. poz. 322, 374 i 567).

2. ZASADNOSC WPROWADZENIA PROCEDURY

Wprowadzenie procedury w Przedszkolu Gminnym w Rogowie znajduje swoje uzasadnienie
w trosce o zdrowie 1 bezpieczenstwo kazdego dziecka objetego opieka oraz pracownikoéw
przedszkola. Procedura wdrozona zostaje na potrzeby zapewnienia dzieciom opieki w czasie
ograniczonego funkcjonowania przedszkola zgodnie z wytycznymi opracowanymi przez
Ministra Zdrowia oraz Gtownego Inspektora Sanitarnego.



3. CEL GLOWNY

Celem opracowania niniejszej procedury
jest:

1) Zwigkszenie bezpieczenstwa wychowankow w przedszkolu.

2) Usprawnienie oraz zwickszenie skutecznosci dziatan przedszkola w sytuacjach zagrozenia
COVID-19.

3) Okreslenie zakresu odpowiedzialno$ci dyrektora, nauczycieli, pracownikéw
niepedagogicznych i rodzicow/ prawnych opiekunow dziecka.

4. SPOSOB PREZENTACJI PROCEDURY

1) Umieszczenie treSci procedury na stronie internetowej Urzedu Gminy w Rogowie do
wiadomosci rodzicow.

2) Udostgpnienie procedury na tablicy informacyjnej w przedszkolu.

3) Zapoznanie wszystkich pracownikow przedszkola z tre§cig procedury.

5.POSTANOWIENIA OGOLNE

1) Mozliwos$¢ korzystania z opieki w przedszkolu umozliwia si¢ rodzicom, ktorych charakter
pracy i wykonywanie obowigzkéw zawodowych nie pozwala na zapewnienie dzieciom opieki
w domu.

2) Pierwszenstwo maja dzieci pracownikow systemu ochrony zdrowia, stuzb mundurowych,
pracownikow handlu i przedsigbiorstw produkcyjnych, realizujacych zadania zwigzane z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-

19.

3) Przedszkole organizuje zajecia opiekuncze dla dzieci zgloszonych przez rodzicow.
( wzor deklaracji stanowi zalacznik nr 1)

4) Liczba dzieci w oddziale nie moze przekroczy¢ 12 dzieci, za zgoda organu
prowadzacego mozna w pewnych przypadkach zwiekszy¢ liczb¢ maksymalnie do 14
dzieci.

5) Minimalna przestrzen do wypoczynku, zabawy i zaj¢¢ dla dzieci w sali nie moze by¢
mniejsza niz 4 m? na 1 dziecko i kazdego opiekuna. Do tej przestrzeni nie wlicza sie m.in.:

o ‘lazienek,
o kuchni,
o sal zbiorowego zywienia,

o pomieszczen pomocniczych,



o clggdéw komunikacji wewnetrznej,

6) W przypadku zgltoszenia wigkszej liczby dzieci niz dostepnych miejsc, Dyrektor
Przedszkola dokona weryfikacji zgtoszonych wnioskow 1 o§wiadczen ztozonych przez
rodzicéw ( o$wiadczenie potwierdzajace spetnienia kryteriow pierwszenstwa, o§wiadczenie o
niepobieraniu zasitku opiekunczego na dziecko, oswiadczenie nie przebywaniu na urlopach:
macierzynskim, wychowawczym, §wiadczeniu postojowym).

7) Ze wzglegdu na sytuacje epidemiczng organ prowadzacy moze zawiesi¢ na czas
ograniczony dzialalno$¢ przedszkola do czasu wypehienia przez dyrektora wszystkich
wytycznych GIS umozliwiajacych bezpieczne funkcjonowanie dzieci i pracownikdéw
W placowce.

6. PRZYPROWADZANIE | ODBIERANIE DZIECI Z
PRZEDSZKOLA

1) Do przedszkola mogg uczgszczac tylko dzieci zdrowe, bez objawow chorobowych,
sugerujacych chorobg zakazng. Rowniez rodzice/ opiekunowie muszg by¢ zdrowi.

2) Nie wolno przyprowadza¢ dzieci do przedszkola, gdy w domu przebywa osoba obje¢ta
kwarantanng lub izolacja.

3) Ogranicza si¢ do niezbednego minimum przebywanie w placowce 0sob trzecich przy
zachowaniu wszelkich srodkoéw ostroznosci (ostona ust i nosa, rekawiczki jednorazowe na
dtoniach lub dezynfekcja rak).

4) Przy wejsciu do budynku przedszkola znajdowac si¢ bedzie ptyn dezynfekujacy w
pojemnikach bezdotykowych wraz z informacja o obowiazku jego uzycia przez wchodzacych
oraz z instrukcja dezynfekcji rak.

5) Rodzice wraz z dzie¢mi obowigzani sg skierowac si¢ bezposrednio do
szatni.

6) Wejscie rodzicow do cze$¢ holu mieszczacego si¢ poza teren szatni jest
zabronione!

7) Dzieci bezposrednio z szatni odbierane zostajg przez pracownika przedszkola i
odprowadzane do grupy.

8) W przedszkolu obowigzywac bedzie pomiar temperatury ciata. Do tego celu zastosowane
zostang termometry bezdotykowe (o$wiadczenie o wyrazeniu zgody przez rodzica na
pomiar temperatury ciata znajduje si¢ w zalgczniku do procedury).

9) Odbior dziecka z przedszkola odbywac sie bedzie poprzez zasygnalizowanie swojego
przybycia przyciskajac dzwonek na drzwiach wej$ciowych do przedszkola.

10) Obowigzujgca w przedszkolu ,,Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci z
przedszkola” pozostaje bez zmian.

11) Upowaznienia udzielone przez rodzicow do odbioru dziecka z przedszkola zachowuja
waznos¢.



7. ORGANIZACJA
OPIEKI

1) Przedszkole zapewni dzieciom opieke w godzinach 7:00 — 16:00 w tym rowniez positki

2) Jedna grupa dzieci bedzie przebywaé w wyznaczonej 1 statej sali ( dotyczy to rowniez
spozywania positkow), wietrzonej przynajmniej raz na
godzing.

3) Grupy nie powinny mie¢ ze soba
stycznosci.

4) Do grupy przyporzadkowani bedg ci sami nauczyciele i personel pomocniczy. Podczas
opieki nad dzie¢mi nie moze dochodzi¢ do rotacji
pracownikow.

5) Dzieci przebywajace na terenie przedszkola nie musza nosié¢
maseczek.

6) W sali, w ktorej przebywac beda dzieci, nie mogg znajdowac si¢ zabawki i przedmioty,
ktérych nie mozna skutecznie upra¢ lub zdezynfekowac (np. pluszowe zabawki, dywany,
wypoczynki, itp.).

7) Pitki, skakanki, obrecze oraz zabawki, ktorymi bawig si¢ dzieci muszg by¢ doktadnie
dezynfekowane po kazdorazowym uzyciu.

8) Dzieci nie mogg przynosi¢ ze sobg zadnych przedmiotdéw i1 zabawek z
domu.

9) Wskazane jest przebywanie dzieci na Swiezym powietrzu na terenie placowki, przy
zachowaniu mozliwie maksymalnej odlegtosci.

10) Dzieci mogg korzysta¢ z przedszkolnego placu zabaw (sprz¢ty na placach zabaw 1
boiskach powinny by¢ regularnie czyszczone z uzyciem detergentéw lub dezynfekowane.
Jesli nie ma takiej mozliwosci, nalezy zabezpieczy¢ je przed uzywaniem).

11) Nie nalezy organizowaé wyj$¢ poza teren przedszkola np. spacery,
wycieczki).

12) Opiekunowie zachowuja dystans spoteczny mi¢dzy sobg, wynoszacy 1,5 metra.

8. ZASADY FUNKCJONOWANIA KUCHNI |
PRZYGOTOWANIE POSILKOW

1) Personel kuchenny nie moze kontaktowac si¢ z

dzie¢mi.

2) Z positkoéw w przedszkolu korzystaja wszystkie dzieci na zasadach obowigzujacych w
Regulaminie zywienia.

3) Dzieci nie mogg wnosi¢ na teren przedszkola wlasnego
pozywienia.



4) Stotéwka zamawia 1 odbiera towar od dotychczasowych dostawcoOw z zachowaniem
szczegllnych srodkow ostroznosci. - bez kontaktu pracownika kuchni z
dostawca.

5) Podczas przygotowywania positkdw oprocz warunkéw okreslonych przepisami
odnoszacych si¢ do organizacji zywienia zbiorowego, obowiazuja dodatkowe zasady
szczegblnej ostroznosci np.: do czyszczenia powierzchni i sprzetéw uzywac ptynow
dezynfekujacych , wielorazowe naczynia i sztuéce my¢ w zmywarce w temperaturze 60° C ,
zachowac bezpieczng odlegtos¢ migdzy stanowiskami pracy, wyposazy¢ pracownikéw w
srodki ochrony osobiste;j.

9.0BOWIAZKI 1 ODPOWIEDZIALNOSC OSOB REALIZUJACYCH ZADANIA,
KTORE SA PRZEDMIOTEM PROCEDURY:

9.1. ZADANIA
DYREKTORA

Bezpieczenstwo dzieci i kadry sprawujacej opieke jest
priorytetem!

1) Dyrektor przedszkola zorganizuje pracg placowki zgodnie z wytycznymi Glownego
Inspektora Sanitarnego, Ministra Zdrowia oraz Ministerstwa Edukacji
Narodowe;j.

2) Nauczyciele i pracownicy wyposazeni zostang w $rodki ochrony osobistej, w tym
rekawiczki, jednorazowe, maseczki ochronne, przytbice, fartuchy.

3) Pracownicy zaopatrzeni zostang w srodki do dezynfekcji pomieszczen i powierzchni oraz
ptyny do dezynfekcji rak.

4) W pomieszczeniach sanitarnych umieszczone zostang instrukcje dezynfekcji rak,
zdejmowania maseczek i1 rekawiczek.

5) W przedszkolu obowigzywac bedzie codzienny monitoring prac porzadkowych, ze
szczegblnym uwzglednieniem: ciggdéw komunikacyjnych, dezynfekowanie: porgczy, klamek,
klawiatur, wtgcznikow, blatow w salach oraz miejscach do spozywania positkow, zabawek w
salach oraz sprzety na placu zabaw niewytaczone z

uzytkowania.

6) W przypadku stwierdzenia symptomoéw choroby dyrektor niezwtocznie informuje
jednostke Powiatowej Stacji Sanitarno -Epidemiologicznej o zaobserwowanych objawach
chorobowych i1 podejrzeniu wystgpienia na terenie przedszkola zachorowania na COVID-
19.

7) W przypadku zachorowania dziecka, pozostate dzieci nauczyciel przeprowadza do innego
pomieszczenia celem natychmiastowej dezynfekcji sali w ktorej przebywato chore
dziecko.

8) Dyrektor informuje rodzicow dziecka oraz rodzicow pozostatych dzieci o zaistnialej
sytuacji.



9) Dyrektor zapewni pomieszczenie ( izolatke) z wyposazeniem m.in. w $rodki ochrony
osobistej i ptyn dezynfekujacy, w ktorym bedzie mozna odizolowa¢ osobg w przypadku
stwierdzenia objawow chorobowych.

9.2. OBOWIAZKI
NAUCZYCIELA

1) Nauczyciel jest zobowigzany wyjasni¢ dzieciom, jakie zasady bezpieczenstwa obecnie
obowigzuja w placéwce 1 dlaczego zostaty wprowadzone.

2) Dzieciom nalezy przypomina¢ o cz¢stym i doktadnym myciu rak przed jedzeniem, po
skorzystaniu z toalety oraz powrocie z aktywnosci na zewnatrz. Nauczyciel zorganizuje
pokaz wlasciwego mycia rak i ich dezynfekc;ji.

3) Organizuje zabawy z zachowaniem odpowiedniej odleglosci pomiedzy
dzie¢mi.
4) Usuwa z sal przedmioty, zabawki, ktérych nie mozna

dezynfekowac.

5) Przestrzega czestotliwo$ci wietrzenia sali w ktorej przebywaja
dzieci.

6) Nauczyciel pracuje wedtug ustalonego przez dyrektora
harmonogramu.

7) Nauczyciel prowadzi z dzie¢mi zajgcia opiekuncze..

8) Nauczyciele niepetnigcy zadan opiekunczych w przedszkolu, kontynuujg prace zdalng
realizujac podstawe programowa wychowania w przedszkolu.

9) Zaleca si¢ przekierowanie obowigzku prowadzenia pracy zdalnej nauczycielowi z
réwnorzednej grupy wiekowe;.

10) Nauczyciele specjalisci (logopeda, nauczyciel prowadzacy gimnastyke korekcyjno -
kompensacyjng), prowadzg prac¢ zdalna.

9.3. ZALECENIA DLA RODZICOW

1) Rodzic przyprowadza do placowki dziecko zdrowe — bez objawow
chorobowych.

2) Rodzic przekazuje telefonicznie lub mailowo Dyrektorowi istotne informacje o stanie
zdrowia swojego dziecka.

3) Rodzice nie posytaja dziecka do przedszkola, jezeli w domu przebywa kto$ na
kwarantannie lub w izolacji.

4) Rodzice przyprowadzajacy dzieci do przedszkola musza zachowywaé dystans wobec
innych rodzicéw 1 opiekundéw wynoszacy 2 metry.

5) Rodzice mogg wchodzi¢ z dzie¢mi wylacznie do ,,przestrzeni wspolnej” z zachowaniem
zasady 1 rodzic z dzieckiem na 15 metrow
kwadratowych.



6) Rodzice / prawni opiekunowie dziecka obowigzkowo stosujg srodki ochrony osobistej
( maseczki, rgkawiczki).

7) Przed wejsciem do budynku przedszkola obowigzkowo dezynfekuja r¢ce zgodnie z
instrukcjg umieszczong przy bezdotykowych
pojemnikach.

8) Zuzyte rgkawiczki 1 maseczki wyrzucaja do kosza na $mieci przy stacji do
dezynfekc;ji.

9) Na parkingu przed przedszkolem obowigzuje zasada jak w przestrzeni publicznej, zabrania
si¢ zgromadzen!

10. TELEFONY ALARMOWE |
INFORMACYJINE

Na tablicy informacyjnej dla rodzicow znajdujacej si¢ przy wejsciu do przedszkola znajduja
si¢ najwazniejsze informacje dotyczace koronawirusa oraz numery telefonéw do kontaktu z
najwazniejszymi instytucjami.

11. POSTANOWIENIA
KONCOWE

1) W sytuacjach, ktore nie zostaty uregulowane niniejsza procedura, decyzj¢ o trybie
postepowania podejmuje Dyrektor
Przedszkola.

2) Procedura wprowadzona zostata Zarzadzeniem Dyrektora Przedszkola Gminnego w
Rogowie Nr 9/2019/20 z dnia 12 maja 2020r.



Zatacznik nr 1 do Wewnetrznej procedury
bezpieczenstwa na terenie przedszkola
W czasie organizacji opieki w warunkach

pandemii Covid - 19

( imi¢ i nazwisko rodzica/ prawnego opiekuna) (miejscowos¢, data)

( adres zamieszkania)

Dyrektor
Przedszkola Gminnego w Rogowie

Deklaracja korzystania z mozliwosci opieki nad dzieckiem w przedszkolu

Potwierdzam, ze zapoznalam(lem) si¢ z wytycznymi dla przedszkoli, oddziatow
( wlasciwe podkresl)

przedszkolnych w szkole podstawowej i innych formach wychowania przedszkolnego
wydanych przez MZ, MEN, GIS.
Jestem/ pracownikiem systemu ochrony zdrowia, stuz mundurowych, pracownikoéw

( wlasciwe podkresl)
handlu i przedsigbiorstw produkcyjnych, realizujacy zadania zwigzane z zapobieganiem,
przeciwdziataniem 1 zwalczaniem COVID-19.

Nie mam mozliwosci pogodzenia pracy z opieka nad dzieckiem w domu bo
( wlasciwe podkresl)

pracuje w

Deklaruje, ze moj/moja syn/corka*

(imie i nazwisko dziecka)

uczeszcezajaca/uczeszezajacy W roku szkolny 2019/2020 do

» bedzie korzysta¢ z mozliwosci opieki nad dzieckiem w przedszkolu
> bedzie/nie bedzie korzysta¢ z dowozu.

(wlasciwe podkresl )



Klauzula informacyjna administratora
w przypadku zbierania danych od osoby, ktérej dane dotycza

Zgodnie z art 13 ust. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdélne rozporzadzenie o ochronie danych), Dz.
Urz. UE L 2016.119.1, (dalej RODO) informuje, ze:

1

10.
11

(czytelny podpis matki/prawnej opiekunki) (czytelny podpis ojca/prawnego opiekuna)

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Przedszkole Gminne w Rogowie, telefon kontaktowy
666834025, reprezentowane przez Dyrektora.

W kazdej sprawie dotyczacej przetwarzania danych osobowych mozna si¢ kontaktowaé z Inspektorem
Ochrony Danych pod adresem e-mail: bezpieczenstwo.informacjil@gmail.com

Panstwa dane osobowe przetwarzane bgda w celu realizacji zadan o§wiatowych wynikajacych z przepisow
prawa, w tym na podstawie:

a Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2018 1. poz. 996, 1000, 1290, 1669 i 2245)
by Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. 22017 r. 1189 z pézn. zm.),

o Ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji o§wiatowej (Dz. U. z 2017 r. poz. 2159

z pozn. zm.), oraz aktow wykonawczych do ww. ustaw..

Odbiorcami Panstwa danych osobowych beda wylacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepiséw prawa.

Panstwa dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego i organizacji mi¢dzynarodowe;j.

Panstwa dane osobowe bedg przechowywane nie dtuzej niz w okresie wynikajacym z przepisow prawa.

Posiadaja Panstwo prawo do Zadania od Administratora dostgpu do danych osobowych, ich sprostowania,
usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze
prawo do przenoszenia danych.

Jezeli przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie art.6 ust.1lit.a lub art. ust.2 lit. a maja Panstwo prawo do
cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano
na podstawie zgody przed jej cofnigciem. Zaré6wno wyrazenie zgody, jak i jej cofnigcie musi by¢
udokumentowane w formie pisemnej.

Podanie przez Panstwa danych osobowych jest warunkiem ksztalcenia dziecka w Przedszkolu, przy czym
podanie danych jest:

) obowigzkowe, w zakresie okreslonym w Prawie o§wiatowym (art. 150),
by dobrowolne, jezeli odbywa si¢ na podstawie wyrazonej przez Panstwo zgody, w zakresie innym niz mowa

w lit. a..

Majg Panstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. do Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Panstwa dane osobowe nie beda podlegaty profilowaniu ani nie beda podlegaty zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji.
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